Na podlagi 26. ¢lena Zakona o drustvih (Uradni list RS, &t. 64/11 - uradno precisceno
besedilo - Zdru-1) in 17. ¢lena Statuta RibiSke zveze Slovenije z dne 24.11.2007, je
Skupscina RibiSke zveze Slovenije, na svojem zasedanju dne 4.7.2014 sprejela

PRAVILNIK O FINANCNEM IN MATERIALNEM POSLOVANJU
RIBISKE ZVEZE SLOVENIJE

1. UVODNE DOLOCBE

1. ¢len
(vsebina urejanja)

S tem pravilnikom RibiSka zveza Slovenije (v nadaljevanju:RZS) ureja nacin vodenja
finanéno materialnega poslovanja, vodenje poslovnih knjig, knjigovodske listine,
poslovne knjige, popis sredstev in obveznosti do virov sredstev, letno poroc€ilo o
poslovanju, hrambo knjigovodskih listin in poslovnih knjig, blagajniSko poslovanje,
racunovodsko predraCunavanije in odgovornost.

2. NACIN VODENJA FINANCNO MATERIALNEGA POSLOVANJA

2. Clen
(nacin vodenja in zagotavijanja podatkov o finanéno materialnem poslovanju)

(1) Racunovodstvo zagotavlja podatke oziroma informacije o poslovni in finan¢ni uspesnosti
RZS ter o njenem premozZenjskem in finanCnem stanju za notranje in zunanje uporabnike
informacij.

(2) RZS uporablja pri vodenju poslovnih knjig Slovenski raCunovodski standard 33 ter pravila
splosnih raCunovodskih standardov za vpra8anja, ki jih SRS 33 podrobneje ne obravnava.
(3) RZS ni zavezana za revidiranje racunovodskih izkazov.

(4) Radunovodstvo RZS vodi ter odgovarja za pravilnost vodenja raunovodja.

(5) Ce se RZS odlogi, da vodi poslovne knjige zanj druga pravna ali fiziéna oseba, ki
opravlja dejavnost vodenja poslovnih knjig, predsednik RZS s to osebo sklene pogodbo o
vodenju poslovnih knjig ter opredeli vse pravice, obveznosti in pristojnosti pogodbenih strank.

3. clen
(izbrani sistem vodenja poslovnih knijig)

(1) RZS vodi poslovne knjige po sistemu dvostavnega knjigovodstva, prirejenega za svoje
potrebe.

(2) RZS opravlja, v skladu s svojim statutom, nepridobitno in pridobitno dejavnost. Podatke o
finanénem in materialnem poslovanju vodi loeno za obe vrsti dejavnosti.

3. KNJIGOVODSKE LISTINE

4. Clen
(vrste knjigovodskih listin)
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Za vsak poslovni dogodek, ki se s poslovanjem v RZS pokaze v spremembi sredstev ali
obveznosti do virov sredstev ali v nastanku odhodkov, stroskov in prihodkov, se pridobi ali
sestavi knjigovodska listina (prejet racun, izdani racun, banéni izpisek, blagajniski prejemek
in izdatek, blagajniski dnevnik, potrdilo o placilu, obradun potnih stroSkov, obracun
amortizacije, obracun izplacil pla¢, obracun izplacil pogodbenih in drugih razmerij do fizi¢nih
oseb, temeljnica, obraCun obresti, sklepi organov RZS, reverz, zahtevek ipd).

5. ¢len
(poslovni dogodki in knjigovodska listina)

(1) Poslovni dogodki, ki v RZS vplivajo na sredstva, obveznosti do virov sredstev, stroske,
prihodke in odhodke, so:

e nabava in prodaja neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev
(nepremiénin, opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev ter popravki njihovih
vrednosti)

vpladila in izplacila preko blagajne in transakcijskega racuna;

nabava blaga, materiala in storitev;

najemanje posajil;

nakazila in prejem dotacij, donacij in drugih vrst sredstev ter depozitov;

prodaja proizvodov, blaga, materiala in storitev;

¢ finanéne nalozbe in drugi poslovni dogodki.

(2) Vsak poslovni dogodek, ki izpri€uje spremembo pri sredstvih in virih sredstev, prihodkih,
stroskih in odhodkih mora biti izkazan z verodostojno knjigovodsko listino.

(3) Knjigovodska listina je verodostojna, ¢e se na njeni podlagi lahko brez dvomov spozna
naravo in obseg poslovnega dogodka ter ¢e vsebuje vse elemente predpisane v skladu z
dav¢éno zakonodajo.

6. Clen
(knjigovodska listina za prevzem materialnih sredstev in storitev)

(1) Za prevzem vseh vrst materialnih sredstev, ki se vodijo kot opredmetena osnovna
sredstva ali v zalogi sestavi poslovni tajnik prevzemni list, ki vsebuje:

e ime in naslov pravne ali fizi€ne osebe, ki je listino izdala, z datumom in s Stevilko;

e opis poslovnega dogodka s podlago, koli¢ino, mersko enoto, ceno in z zneskom;

e podpis osebe, ki je vrsto materialnega sredstva prevzela in

e druge podatke, &e so za vodenje evidenc potrebni.

(2) Prevzemni list prilozi raCunovodja RZS k prejetemu racunu.

(3) Prejeti raCuni za opravljene storitve, ki nimajo prilozenega delovnega naloga ali druge
listine o opravljeni storitvi podpiSe kot dokazilo in zapiSe namen opravljene storitve sekretar
RZS.

(4) Vso prejeto posto in zunanje knjigovodske listine prejme poslovni tajnik RZS.

(5) Ce ob dobavi posameznih vrst materialnih vrednosti ni zunanje knjigovodske listine,
poslovni tajnik RZS poskrbi za pridobitev le-te v roku 8 dni ter dobavo evidentira na
prevzemnem dokumentu.

(6) Prejete raCune, ki se nanaSajo na prevzem materiala, ki se ne vodi v zalogi in za
opravljene storitve potrdi s svojim podpisom prejemnik materiala in storitve, predsednik RZS
pa potrdi racun s podpisom kar pomeni, da je racun od zastopnika RZS potrjen in likvidiran.

7. Clen
(izvedene knjigovodske listine)

Racunovodja, ki vodi poslovne knjige, lahko na podlagi izvirnih knjigovodskih listin izdela
izvedene knjigovodske listine. lzvedene knjigovodske listine so temeljnice, obracun
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amortizacije, obradun podjemnih, mandatnih in avtorskih pogodb ter drugi obracuni za
knjizenje v poslovne knjige.

8. Cclen
(urejanje knjigovodskih listin)

(1) Knjigovodske listine raunovodija sistemati¢no odlaga po zaporednih Stevilkah tako, da je
na dnu Stevilka ena, na vrhu pa vedno zadnja Stevilka.

(2) Vse prejete knjigovodske listine za vodenje poslovnih knjig, ki jih prejme pooblaséena
oseba ali predsednik RZS pa se le-te nanaSajo na potrebo za evidentiranje v poslovne
knjige, preda predsednik RZS oziroma od njega pooblas¢ena oseba raCunovodju najpozneje
v 8-ih dneh od prejema.

(3) Vse knjigovodske listine, ki jih raCunovodja prejme, sproti ureja in poskrbi da so
verodostojna podlaga za vodenje poslovnih knjig. Vsaka vrsta knjigovodskih listin se StevilCi
v poslovnem in davénem letu od 1 napre;j.

(4) Na podlagi knjigovodske listine raCunovodja RZS knijizi poslovne dogodke najpozneje v
mesecu dni od dneva izdaje oziroma prejetja listin.

4. POSLOVNE KNJIGE

9. clen
(nacin vodenja poslovnih knjig)

(1) RZS vodi temeljne poslovne knjige in pomozZne poslovne knjige, ki kot analiticna evidenca
predstavljajo raz€lenitev temeljnih kontov glavne knjige, v skladu z izbranim nacinom
dvostavnega vodenja poslovnih knjig in na podlagi knjigovodskih listin, kot to dolo¢a SRS 33.
(2) Temeljna poslovna knjiga je glavna knjiga.

(3) Pomozne poslovne knjige so:

register opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev;

analiti¢na evidenca kupcev;

analiti¢na evidenca dobaviteljev;

blagajna;

obracun plag;

knjigovodstvo materiala in blaga;

evidence in obracun DDV.

(4) Vse poslovne knjige se vodijo racunalnisko.

10. Clen
(nacin dolo¢anja kontov)

(1) Radunovodja pripravi analiticni kontni nacrt, v katerem upoSteva, da mora RZS
zagotavljati loene podatke za obracun pridobitne in nepridobitne dejavnosti. V okviru
kontnega nacrta mora zagotoviti tudi moznost ugotavljanja prihodkov in odhodkov v skladu s
finanénim nacrtom, ki ga za vsako koledarsko leto sprejme Skupscina RZS.

(2) Racunovodja je dolzan tekoCe usklajevati analiticni kontni nacrt RZS tako, da ustreza
potrebam po izkazovanju poslovnega izida za zunanje in notranje uporabnike.

(3) Analitiéni kontni nacrt odobri Predsednik RZS za tekole leto pred zaletkom leta.
Dopolnitve kontnega nacrta se lahko pri€nejo uporabljati, ko jih odobri Predsednik RZS.

11. ¢len
(vknjizbe v poslovne knjige in zaklju¢evanje)
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(1) Vknjizbe v poslovne knjige morajo temeljiti na podlagi verodostojnih knjigovodskih listin.

Pri tem se morajo upostevati naslednja nacela pravilnega in urejenega vodenja poslovnih

knjig:

e vsi zapisi morajo biti Easovno zaporedni, popolni in azurni;

¢ poslovne dogodke je treba vpisati v ustrezne evidence praviloma v 8 dneh, najkasneje pa
enkrat meseéno, od dneva izdaje ali prejetja listine pri radunovodju. Se ne knjizene
knjigovodske listine morajo biti na voljo pri raunovodju;

e napacni zapisi se ne smejo brisati ali pre€rtati, temve¢ se prikaze storno popravek in se
zapise pravilen zapis;

¢ RZS daje prednost vsebini pred obliko.

(2) Poslovne knjige se zakljuCujejo vsako poslovno leto, razen registra opredmetenih

osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev.

(3) Glavna knjiga in dnevnik se ob koncu koledarskega leta po opravljenih vseh vknijizbah

odtisneta, kakor tudi vse analiticne kartice glavne knjige in pomoznih knjig. Zadnjo stran

vsake kartice podpiSe raCunovodja in predsednik RZS.

(4) Register opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev se vodi dokler se

sredstva uporabljajo.

12. ¢len
(sodila za razvr$€anje splosnih stroSkov na pridobitno in nepridobitno dejavnost)

(1) V izkazu poslovnega izida izkaze RZS za pridobitno dejavnost vse prihodke, ki se
nanasajo na opravljanje pridobitne dejavnosti v teko€em koledarskem letu.

(2) Odhodke tekoCega poslovnega leta izkaze RZS v obracunu pridobitne dejavnosti tako, da
uposteva neposredne odhodke, ki so bili potrebni za dosego prihodkov iz pridobitne
dejavnosti. Neposredni odhodek potreben za pridobitno dejavnost predstavljajo vsi odhodki,
ki jih je imela RZS zaradi opravljanja pridobitne dejavnosti. Na vsaki listini, ki je podlaga za
knjizenje odhodkov za pridobitno dejavnost mora biti navedeno, da so bili porabljeni za
pridobitno dejavnost in na kateri izdani racun se nanasajo.

(3) Za razvr$€anje posameznih odhodkov, ki niso v celoti vezani na pridobitno ali
nepridobitno dejavnost oziroma imajo razlicno naravo uporabe sredstev (amortizacija, stroski
goriva, stroSki popravil ipd.), se kot sodilo uposteva razmerje med prihodki, doseZenimi z
opravljanjem pridobitne dejavnosti, in prihodki, dosezenimi z opravljanjem nepridobitne
dejavnosti RZS v predhodnem letu.

5. POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV

13. ¢len
(poslovno leto in ¢as popisa)

(1) V RZS se poslovno leto ne razlikuje od koledarskega leta, zato se redni popis sredstev in
obveznosti izvede na koncu poslovnega leta s stanjem 31. decembra ter opravi uskladitev
knjiznega in dejanskega stanja.

(2) Popis sredstev se opravi od 28. decembra do 1. januarja, razen za vse terjatve in vse
obveznosti, ki se popiSejo med 15. in 20. januarjem naslednjega leta po stanju 31. decembra
preteklega leta.

14. Clen
(popisna komisija)

(1) Popisno komisijo imenuje upravni odbor s sklepom v katerem mora biti doloCena vrsta in
Cas popisa. Upravni odbor lahko imenuje za posamezno vrsto popisa posebno komisijo.
(2) Popisno komisijo sestavljajo predsednik in dva ¢lana ter dva namestnika.
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15. ¢len
(odgovornost popisne komisije)

(1) Predsednik in ¢lani popisne komisije so odgovorni:

e da je dejansko stanje s popisom natan¢no ugotovljeno,

e da so popisni listi pravilno izpolnjeni,

e da je popis opravljen pravo¢asno,

e da je zapisnik o popisu pravilno sestavljen in dostavljen do konca meseca januarja
naslednjega leta za preteklo koledarsko leto predsedniku RZS,

e da zapisnik o popisu z opredelitvijo popisnih razlik vsebuje tudi predlog evidentiranja
popisnih razlik.

(2) Predsednik in ¢lani popisne komisije so odgovorni za izvedbo popisa in verodostojni

popis za:

. Opredmetena osnovna sredstva in neopredmetena sredstva

. Zaloge materiala in trgovskega blaga

. Zaloge gotovih proizvodov ter nedokonc¢anih proizvodov in storitev

. Terjatve

. Dolgove

. DolzniSke vrednostne papirje

. Finan&ne nalozbe

. Denarna sredstva v blagajni in banki ter Ceki

(3) Popisni list podpiSejo ¢lani popisne komisije, ki so opravili popis ter odgovorni predstavnik

RZS. Popisni list vsebuje podatke, ki jih za posamezno vrsto sredstev in obveznosti do virov

sredstev predpisuje SRS 33.

O~NO O WNPEF

16. Clen
(obveznost odgovornih oseb pri popisu)

(1) Pred zacetkom popisa sredstev in obveznosti do njihovih virov je raunovodja zadolzen
pripraviti komisiji za popis natan¢na navodila o izvedbi popisa v skladu s SRS 33.17.

(2) Popisna komisija je dolzna opraviti popis in sestaviti porocilo v skladu z navodili iz
prejSnjega Clena.

(3) Upravni odbor RZS obravnava, potrdi in sprejme zapisnik o popisu pred pripravo in
sestavo letnega porocila za SkupS¢&ino.

6. LETNO POROCILO O POSLOVANJU,

17. ¢len
(vsebina letnega porodila o poslovanju)

(1) RZS mora sestaviti letho porocilo za poslovno leto, ki je enako koledarskemu. Letno
porocilo o poslovanju RZS obsega bilanco stanja in izkaz poslovnega izida s pojasnili, prilogo
k izkazu poslovnega izida, ki prikazuje obseg pridobitne dejavnosti zveze v obracunskem
obdobju, s pojasnili, ter porocilo o poslovanju RZS.

(2) Porocilo o poslovanju vsebuje opis poslovanja RZS v obraunskem obdobju, za katero se
sestavlja, in sicer predvsem nacin uresnievanja namena in ciliev RZS v obracunskem
obdobju, opredeljenih v temeljnem aktu in finanénem nacrtu, ter opis drugih pomembnih
zadev s podrocCja poslovanja RZS, ki pripomorejo k boljSemu razumevanju letnega porocila.
Za pridobitno dejavnost se opiSe vrsta in obseg.

18. ¢len
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(nacin priprave in rok za sprejemanje porocila o poslovanju)

(1) Porocilo o poslovanju RZS pripravi Upravni odbor RZS in ga predlozi Skupsc€ini RZS.

(2) Porocilo o poslovanju RZS mora Skup3¢ina RZS sprejeti pred njegovo oddajo na AJPES,
to je najkasneje do 30. marca v tekoCem letu za preteklo leto. Porocilo je veljavno sprejeto,
Ce je bil pred sprejetiem opravljen notranji nadzor nad finanéno materialnim poslovanjem
RZS, ki mora obsegati zlasti ugotavljanje, ali so poslovne knjige vodene v skladu z
racunovodskim standardom za drustva, ali je sestavljeno v skladu s predpisi in ali omogoca
ocenjevanje ali so presezki prihodkov nad odhodki porablieni za namene nepridobitne
dejavnosti RZS.

7. HRAMBA KNJIGOVODSKIH LISTIN IN POSLOVNIH KNJIG

19. ¢len
(priprava listin za hranjenje)

(1) Ko se konca obracunsko leto, se po knjizenju vseh poslovnih sprememb poslovne knjige,
razen registra osnovnih sredstev, zakljucijo.

(2) Poslovne knjige se, po zakljuéenem poslovnem letu, hranijo v arhivu RZS.

(3) Poslovne listine in knjige tekoCega leta se hranijo v pisarni raunovodstva RZS.

20. ¢len
(Cas hranjenja)

(1) Cas hranjenja se $teje od zacetka leta po tem, ko je bil predan davéni obragun in letno

porodilo.

(2) Vse knjigovodske listine in poslovne knjige mora RZS hraniti v skladu z roki zastaranja

posameznega dogodka, ki ga dokazuje knjigovodska listina ali poslovna knjiga.

(3) RZS hrani posamezne knjigovodske listine in poslovne knjige:

o dve leti — prodajne in kontrolne bloke ter pomoZne obraCune in podobne knjigovodske
listine;

e tri leta — knjigovodske listine placilnega prometa;
zakonom dolo¢ene knjigovodske listine in pomoZzZne knjige;

o deset let — glavna knjiga, dnevnik in knjigovodske listine, ki so osnova za obracun DDV.

e trajno — letna porocila, raunovodski izkazi (bilanca stanja in izkaz poslovnega izida),
kupne pogodbe za nepremicnine, davcne listine, ki so vezane za nakup nepremicnin,
koncni obracun plac in izpla€ilne liste za obdobja, za katera ni kon¢nih obracunov plac.

8. BLAGAJNISKO POSLOVANJE

21. ¢len
(vodenje finanénih sredstev)

(1) RZS ima odprt transakcijski racun pri Novi Ljubljanski banki.

(2) Denarna sredstva prejema RZS na transakcijski raun od pridobitne in nepridobitne
dejavnosti kot je opredeljeno v tem pravilniku.

(3) RZS vodi blagajno iz katere se izplaujejo stro3ki in storitve ter vplaCujejo opravljene
storitve ter prejemki in izdatki v skladu s predpisi.

22. ¢len
(blagajniski prejemek in izdatek)
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(1) Za vsa vplacila v blagajno se uporablja v RZS blagajniski prejemek. Blagajniski prejemek
se vodi v elektronski obliki in mora vsebovati: zaporedno Stevilko, datum, naziv vplaénika,
znesek ter namen vplacila in Zig. Vsebovati mora podpise blagajnika in vpla¢nika. Izpisuje
se v dveh izvodih. Prvega dobi stranka, drugi pa se odlozi v blagajni. Blagajniski prejemek se
izstavi tudi za dvig gotovine iz transakcijskega raCuna. Potrdila o placilu so priloga k
blagajniskemu prejemku za prejem gotovine za blagajno in blagajniSkemu izdatku za polog
gotovine na transakcijski racun.

(2) Prejeto gotovino mora RZS polagati isti ali naslednji dan na transakcijski racun.

(3) Za vsa izplacila v blagajni se uporablja v RZS blagajnidki izdatek. BlagajniSki izdatek se
vodi v elektronski obliki in mora biti izpisan v dveh izvodih in se enako odlozi kot blagajniski
prejemek. K blagajniSkemu izdatku se morajo priloziti vse priloge (rauni, obracuni, ipd.).
Vsak raCun in obraun mora podpisati odgovorna oseba ter odtisniti zig RZS. Blagajniski
izdatek se izstavi tudi za polog gotovine na transakcijski racun.

(4) Blagajniski maksimum za vsako posamezno leto sprejme upravni odbor RZS. Ce upravni
odbor ni sprejel nove viSine blagajniSkega maksimuma velja maksimum, ki je bil sprejet na
upravnem odboru.

23. ¢len
(blagajniski dnevnik)

(1) Blagajniski dnevnik vodi RZS v elektronski obliki. V blagajniSkem dnevniku se evidentirajo
vsi prejemki in izdatki gotovine posameznega dne. Blagajniski dnevnik se mora zakljuevati
dnevno z izkazanim saldom gotovine v blagajni, s podpisom in Zigom. IzpiSe se v enem
izvodu.

(2) Blagajnisko poslovanje vodi poslovni tajnik RZS.

9. RACUNOVODSKO PREDRACUNAVANJE IN OBRACUNAVANJE

24. Clen
(financni nacrt)

(1) Finan¢ni nacrt pripravi upravni odbor, sprejme pa ga skupsc¢ina RZS s sklepom. V okviru
letnega nacrta RZS je opredelien plan financiranja in predraCunski izkaz uspeha za
nepridobitno in pridobitno dejavnost.

(2) Vsi raCunovodski obra¢uni morajo biti sestavljeni s potrebno skrbnostjo in ob upostevaniju
sodobnih metod na podlagi vknjizb poslovnih dogodkov iz knjigovodskih listin.

25. Clen
(racunovodski obracuni)

(1) RaCunovodske obraCune izdela raCunovodja za notranje potrebe RZS ter za zunanje
uporabnike v skladu s predpisi in dogovori.

(2) Racunovodja je dolzan sprejeto in potrjeno letno porocilo na Skups€ini z vsemi prilogami
predati v zakonitem roku zunanjim uporabnikom porocil in davénega obracuna.

10. OPREDELITEV ODGOVORNOSTI

26. Clen
(opredelitev odgovornosti)
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(1) Dolznosti in odgovornosti raunovodja, ki vodi poslovne knjige RZS so: pravilnost vodenja
poslovnih knjig, skrb za pravoCasno in pravilno evidentiranje poslovnih dogodkov na podlagi
verodostojnih knjigovodskih listin ter sklepov organov RZS, pravilna izdelava letnih izkazov in
obraCunov ter pravoCasna sestava za obravnavo letnih poroCil na upravnem odboru in
skups&c€ini RZS ter za predajo zunanjim uporabnikom.

(2) Predsednik RZS je odgovoren za zakonitost poslovanja ter za pravilno realizacijo letnih
planov RZS in sklepov Skup&c¢ine.

(3) Dolznosti in odgovornosti so opredeljene tudi v prilogi tega pravilnika, ki vsebuje popis
knjigovodskih listin RZS in sezham odgovornih oseb za finanéno in materialno poslovanje
RZS.

11. KONENE DOLOCBE

27. ¢len
(neposredna uporaba SRS)

Za vsa vpra$anja, ki niso urejena v tem pravilniku, se neposredno uporablja SRS 33 in
splodni SRS. RZS lahko sprejme navodila ter ustrezne sklepe glede ustreznosti evidentiranja
poslovnih dogodkov v poslovne knjige.

28. Clen
(uveljavitev pravilnika)
(1) Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o ra¢unovodstvu in o
finanéno materialnem poslovanju RZS, ki je bil sprejet dne 22.06.2007 in dopolnjen
20.06.2008.
(2) Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi na spletni strani RZS.

Priloga:
» seznam knjigovodskih listin in odgovornih oseb

Predsednikv RZS:
dr. Miroslav ZABERL
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PRILOGA k Pravilniku o finanénem in materialnem poslovanju RibiSke zveze Slovenije

SEZNAM
. KNJIGODOSKIH LISTIN IN ODGOVORNIH OSEB ZA
FINANCNO IN MATERIALNO POSLOVANJE RIBISKE ZVEZE SLOVENIJE

A. Seznam knjigovodskih listin, ki jih uporablja RibiSka zveza Slovenije

Zap. Naslov listine Oznaka

St.

01 Izdani radun IR/01
02 Prejeti racun PR/02
03 Bancni izpisek BA/03
04 Blagajniski prejemek BP/04
05 Blagajniski izdatek BI/05
06 Blagajniski dnevnik BD/06
07 Potrdilo o placilu PP/0O7
08 Obracun izplacil plac¢ PL/08
09 Obracun pogodbenih in drugih razmerij OP/09
10 Obracun potnih stroSkov PS/10
11 Interne temeljnice za knjizenje IT/11
12 Obrac&un obresti 00/12
13 Slepi organov RZS SO/13
14 Reverz RR/14
15 Zahtevek za placilo ZP/15
16 Prevzemnica materiala PM/16
17 Izdajnica materiala IM/17

B. Seznam odgovornih oseb za finanéno in materialno poslovanje RZS

Zap. Priimek in ime Funkcija, ki jo opravlja Odgovoren za
Stev.
01 dr. Miroslav Zaberl Predsednik RZS Odgovarja za finanéno in materialno
poslovanje kot zakoniti zastopnik RZS.
02 Ivica Susman Racunovodkinja Odgovarja za pravilno vodenje poslovnih
knjig in sestavo finan¢nih in davénih
obracunov.
03 Igor Miligi¢ Sekretar Odgovarja za pravilno likvidacijo prejetih

raCunov in za pravoCasno dostavo
raCunovodkiniji

04 Marinka Gradisek Poslovna tajnica Odgovarja za  prevzem, pravilno
razporeditev in dostavo poste
pooblas¢enim sodelavcem, za pridobitev
manjkajo¢ih racunov in za pravilno
vodenje blagajne.

e ——
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